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AANVRAAGFORMULIER
TOEGANG VOOR EEN BETROKKEN PERSOON

Conform het beleid inzake de bescherming van persoonsgegevens van het OCMW Edingen, kan u uw rechten uitoefenen door een schriftelijke aanvraag gedateerd en ondertekend naar onze Functionaris voor Gegevensbescherming te sturen, per e-mail naar dpd@cpasenghien.be of per post naar OCMW Edingen, Hovesstraat 109 – 7850 Edingen. 

Voor de aanvraag stuurt u ons de volgende documenten: 
1.	Dit ingevulde formulier
2.	Een kopie van de voor- en achterzijde van uw identiteitsbewijs[footnoteRef:1] [1:  Dit verzoek heeft als doel voldoende waarborg te bieden dat de aanvraag door de juiste persoon werd gedaan. Bent u houder van een volmacht voor een derde persoon, gelieve dan een kopie van uw identiteitsbewijs en dat van de betrokken persoon toe te voegen. Deze kopie/kopieën worden vernietigd wanneer de aanvraag is behandeld. Zonder deze kopie/kopieën zal de aanvraag niet worden behandeld. ] 


Identificatie van de aanvrager

	Naam
	

	Voornaam        
	

	Adres
	

	Postcode - Woonplaats
	

	Telefoonnummer of GSM
	

	E-mail
	



Onderwerp van de aanvraag

Ik wil het/de volgende recht(en) uitoefenen:
· Het recht op toegang tot en inzage in mijn persoonsgegevens
· Het recht om mijn persoonsgegevens te verbeteren of te vervolledigen
· Het recht op schrapping (“recht om vergeten te worden”) van mijn persoonsgegevens (met inachtneming van de wettelijke verplichtingen met betrekking tot de bewaring)
· Het recht op de beperking van de verwerking van mijn persoonsgegevens
· Het recht op intrekking van mijn toestemming met betrekking tot het gebruik van mijn persoonsgegevens
· Ander verzoek: …………………………………………………………………………………

Beschrijving van de aanvraag:
.………………………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………… .………………………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………… .………………………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………… 
Gewenste antwoordwijze

Ik wil dat de informatie mij verschaft wordt 

· via elektronische weg (computer) op bovenvermeld e-mailadres. 
· schriftelijk, op bovenvermeld adres.

Opvolging van uw aanvraag
Het OCMW Edingen beschikt over een termijn van 30 dagen na ontvangst om uw aanvraag te beantwoorden. Voor complexe of talrijke aanvragen kan deze periode tot 2 maanden worden verlengd. In dit geval wordt u hiervan de maand na ontvangst van de aanvraag op de hoogte gesteld. 

Het is mogelijk dat we niet op uw vragen of verzoeken kunnen antwoorden, uit respect voor wettelijke verplichtingen of de rechten van derden. In dat geval zullen we onze weigering motiveren. 

Als u van mening bent dat het OCMW Edingen uw persoonsgegevens niet volgens de geldende reglementering heeft beschermd en/of verwerkt, heeft u het recht om een klacht in te dienen bij de Gegevensbeschermingsautoriteit. 

Gegevensbeschermingsautoriteit (GBA)
Drukpersstraat 35 - 1000 BRUSSEL
Telefoon: 02/274.48.00
E-mail: commission@privacycommission.be
Website: https://www.gegevensbeschermingsautoriteit.be

De persoonsgegevens die via dit formulier worden ingezameld, zullen worden gebruikt om op uw aanvraag te antwoorden in het strikte kader van de wettelijke verplichtingen waaraan het OCMW Edingen is onderworpen, en in het kader van de missies die aan zijn Functionaris voor Gegevensbescherming (FG) zijn toevertrouwd. 

Ondergetekende…………………………………………...(Naam, Voornaam) verklaart dat deze aanvraag oprecht en volledig is. 
Datum en handtekening


	Interne nota: Dit formulier moet onmiddellijk naar de verwerkingsverantwoordelijke worden gestuurd, in kopie van de FG (dpd@cpasenghien.be).
Datum van ontvangst door het OCMW Edingen: …… / …… / 20.
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